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Secretaria de Educacion
Departamento de Becas Econdmicas y Académicas
Direccion del Sistema Estatal de Becas
Oficiaiia Mayor

Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcion

En la Ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las 09:00 horas del dia 03 de diciembre de i
2024, se rednen en las Oficinas de |la Direccion del Sistema Estatal de Becas, ubicadas -~
en Carretera Xalapa-Veracruz Km 4.5, Colonia Rubi Animas, Cédigo postal 91193, Xalapa
Ver., el C. Daniel Segura Garcia, guien deja de ocupar el cargo de Jefe de .
Departamento de Becas Econdmicas y Académicas, v el C. Alejandro Cabaias i
Maldonado, guien fue designado mediante nombramiento, signado por la C. Claudia

Tello Espinosa , Secretaria de Educacion de Veracruz, en fecha 01 de diciembre del 2024,
con el objeto de realizar la entrega y recepcidon de todos los asuntos y recursos
correspondientes al area administrativa bajo el mando, de conformidad con lo dispuesto
en la Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutive y Ia
Administracién Pablica Municipal y lo dispuesto en los Lineamientos en Materia de
Entrega y Recepcldn del Poder Ejecutivo, asi como de la separacién de cualquier persona
servidora publica de su empleo, cargo o comision dentro de la Administracién Publica
Estatal v en la Guia para el Proceso de Entrega y Recepcidn del Poder Ejecutivo del
EStado de VEeraCruz. ========r==mm s e o e e e e e e e e o

I—f-\-mhuamnﬂal’ n credenciales de elector vigente con folio
N1-ELIMINADO 18

el C. Daniel Segura Garcia sefala como su
domlcallo para recibir notificaclones o documentos relacionados con la presente Acta, e

hicadn EI‘IM ELIMINADO 2
N4-ELIMINALC 2

Designacion de Testigos de Asistencia: Intervienen como testigos de asistencia la
C. Maria Leticia Picie Rivera vy la C. Yadira del Carmen Castellanos Tobias,
manifestando la prlmera prestar sus servicios en el Departamento de Becas a la
Excelencla de la Di a Estatal de Becas, identificindose con credencial
de elector con foli y la segunda se identifica con credencial de elector
con fDII( N6e-ELIMINADO 18 | ___________________________________________________________________
Designacion de Representantes: £l C. Daniel Segura Garcia designa a la C. Maria
Yuridia Pineda Osorio, quien ocupa el puesto Analista Administrativo en el
Departamento de Becas Econdmicas y Académicas de la Direccion del Sistema Estatal
de Becas de la Secretaria de Educacion, para que en su nombre y representacion
verifigue el contenido del Acta de Entrega y Recepcién y proporcione los datos,
documeitacion e informacién relativa al acto vy al estado de los asuntos objeto del
mismo. Por su parte, el C. Alejandro Cabaias Maldonado designa al C. Jorge
Gonzalez Alarcdn, para que en su nombre y representacion verifique el contenido del
Acta de Entrega vy Recepcidn v la informacidon contenida en el Expediente de Entrega, asi
como para proporcionar los datos, documentacion e informacion relativa al acto. Ambas
personas aceptan la designacion de gue fueron objeto, haciendo constar este hecho
mediante sus firmas en el presente documento. ~---------momomomomo oo
Intervencion del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto el
C. Joseph Avid Rodriguez Avilés, en representacion del Organo Interno de Control en
la Secretaria de Educacion de Veracruz, comisionado mediante Oficioc No.
OIC/SEV/IEF/3442/2024 con fecha de 28 de noviembre del afio 2024, quien se identifica

NZ-ELIMINADO 18

N5-ELIMINADO 18
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. « |N7-ELIMIN, 18 N .
con credencial de elector con fol:ci\ EREERRES bara intervenir en la presente Acta,

de conformidad con lo establecido en el articulo 36 fraccidn XXXV del Reglamento
Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, vigente_.

Alcance de la Intervencion: La intervencion del representante del Organo Interno dc U /\ o
Control, se circunscribe a supervisar la formulacidn del Acta, por lo que la requisicion de “\ SN
tos formatos y la verificacidn de los recursos y documentos objeto de la entrega-
recepcidn serad responsabilidad de los servidores publicos entrante y saliente, -----------
Acto seguido, el C. Daniel Segura Garcia, procede a realizar la entrega del informe de ~.
los asuntos a su cargo y del estado que guardan asi como los recursos financieros, _
humaneos y materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, y 1a
documentacion y archivos ordenados vy clasificados correspondientes al drea
administrativa bajo su mando conforme a la siguiente relacién en tablai-----------------

g DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLEO
.| oo1-015
. 11 Estrucfura O.'rgannca Au.fcr:zéda. {Organlgrahﬂa) ' 001- 003

1.2 Manuales Administrativos 004-015

2.4 | SITUACION PROGRAMATICA; ' No aplica

2.2 SITUACION PRESUPUESTAL: No aplica o A

31 I Relacian de dlsposmiones JUI’IdICaS admmlstratwas 016-018

3.2 Relacion de Procesos Juridicos en los que el drea es parte 019-020

Relacién de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi como los

productos convenidos (Entregables) 021

LE‘( DE DISCIPLINA FINANCIERA No aplica

"ARQUEOC Y CORTE DE FORMAS VALORADAS Mo aplica o
4,44 Relacion de Cajas Fuertes 022 ©
RECURSOS HUMANOS 023-030 )
5.1 Plantilla de ocupacién de plazas (Plantilla de personal) 023-026
5.2 Relacidn de personal comisionado 027-028
5.3 Relacion de personal con licencias o permisos 029
5.4 Relacidn de personal con dias de descanso pendientes de otorgar 030

RECURSOS MATERIALES 031-082
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LY
DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION EOLIO -,

5.8 Inventario de Blenes muebles 031-041
5.11 Relacion de software comercial 042
5.12 Relacion de Software Gubernamental Desarrollado 043-046
513 Relacidn de publicaciones asignadas o elaboradas Q47-082
ARCHIVOS . 083-089
5.15 Relacion de documentacién activa en archive de trémite 083

Inventario de documentacion semiactiva en archivo de
>.16 concentracion 084-086

Relacidn de respaldos de informacion en medios magnéticos u

5.18 Spticos a87-089
RELACION DE LLAVES Y SELLOS 090-091

5.19 Relacién de llaves de oficinas y Mobhiliario 090

5.20 Relacién de Sellos Oficiales 091
ESPECYES ANIMALES 092

Relacidon de Especnes Animales

2.3 Re!acmn de sollcatudes de informacion pubhca en proceso de 093-094
atencion
7.3 Relacion de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO 095-096
N
7.4 Relacién de recursos de revisién en procese de atencion. 097-098 W

Relacion de observac:ones /o recomendaciones en proceso de
_atencion del area que es parte

Asuntos, contratos, convenios u obras pend:entes o en Lranmte de

9.1° atender dentro de los 90 dias naturales siguientes a la Entrega y 100
Recepcion
9.2 Informe de asunios a cargo 101-105

Otros Hechos: La persona servidor ptblico saliente pone a disposicion para este aclo
su nimere de celula en estricto apego a la Ley namero 316 de Proteccion
de datos personales en posesion de sujetos obligados para el estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, donde podra ser notificado en los plazos legales establecidos en la
Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion
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Declaraciones Finales: El C. Daniel Segura Garcia, manifiesta haber proporcionado
todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente Acta circunstanciada
de entrega y recepcién, declarando que no fue omitido ningin asunto o aspecto
importante relativo a su gestién, Asimismo, manifiesta tener conocimiento de qu‘éfgei
contenido del Acta circunstanciada v de sus anexos serd verificado dentro de los treinl"a\\ .
dias habiles contados a partir de la fecha de entrega y recepcidn, por lo que podrd ‘ser ™

requerido para realizar las aclaraciones y proporcionar la informacién adicional que se'le
requiera, aceptando que la presente entrega no lo exime de las responsabilidades en
que hubiera incurrido con motivo del desempefio de su cargo y que pudieran llegarse a
determinar con pPosterioridad. === -=m == mm e e
Por su parte, la C. Alejandro Cabafias Maldonado recibe, con las reservas de ley,
del €. Daniel Segura Garcia, todos los recursos y documentos que se precisan en el
contenido de la presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de que ia
verificacion del contenido del Acta podra realizarla en un término no mayor de treinta
dias habiles contados a partir de la fecha de entrega y recepcidn. Asimismo, manifiesta
conocer que en casc de detectar alguna irregularidad en relacién con el contenido deij
Acta respectiva o de los anexos vy la documentacidn soporte de la misma durante el
término sefialado, deberd hacerlo del conocimiento del érgano Interne de Control en la
dependencia o entidad correspondiente, para que se aclare por la persona servidora
_publica saliente o, en su caso, se proceda de conformidad con lo establecido en las
Disposiciones en materia de Responsabilidades de los Servidores Publicos, ya que de no
hacerlo asi, incurrird en responsabilidad en términos de dicha normatividad,------~==nmn=
El C. Joseph Avid Rodriguez Avilés, comisionado por el Organo Interno de Control,
comunica a las personas, tanto al gue entrega come al que recibe, la obligacion que
tienen de presentar ante la Contraloria General la Deciaracion de Situacion Patrimonial,
de conformidad con el articulo 25 y 26 de la Ley 366 de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.-—----~=-=~remmemmuaa
Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio
de fa MISMa, == mmmm oo e
Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer
constar, siendo las 15:00 horas del dia 03 de diciembre de 2024, se da por concluida,
firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en elia

El original de los 105 documentos correspondientes a los nueve anexos que se
mencionan en esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, y
quienes fungen como representantes, para su conservacion en el archivo.
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Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcig'm\"{' =
del Departamento de Becas Econdmicas y Académicas de fecha 03 de diciembre de 2024,

Aviso de Privacidad Simplificado del Acta Circunstanciada
de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo

ta Contraloria General del Estado, a través det Organo Internc de Control competente, es S
la responsable del uso, tratamiento y destino de los datos personales que se reciben para \\
integrar el Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcién del Poder Ejecutive. Los datos ¢
nersonales que recabamos de usted serdn exclusivamente utilizados para cumplir con los \\
objetivos vy atribuciones de esta Dependencia, el tratamiento gue se realice sera
dnicamente para las siguientes finalidades: Integrar, dar certeza y legalidad juridica al acta
circunstanciada y al proceso de entrega y recepcion del Poder Ejecutivo; para ser :
requerido(a) para realizar las aclaraciones y proporcionar informacion adicional con motive
de la conclusion de su empleo, cargo o comision, siempre y cuando fuera necesario; y toda

vez que el proceso entrega-recepcion no lo exime de las responsabilidades en gue hubiera S
incurrido con motivo de! desempefio de su cargo, asi mismo, v de ser necesario, para ( \\:
realizar las investigaciones a que haya lugar. Ademads, se comunica que no se efectuaran . \\:
tratamientos adicionales. Para conocer a detalle la informacién relacionada con el b
tratamiento de sus datos y los derechos que le asisten, puede consultar el Aviso de \\
Privacidad Integral det Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcidn del Poder Ejecutivo §

publicade en la pdgina electrénica oficial de la  Contraloria  General ,
httpsfwww.veracruz. gobh.mx/contraloria/avisos-de-privacidad/ ‘

O bien puede ponerse en contacto con la Unidad de Transparencia ublcada en Calle Ignacio
de la Llave No. 105, Colonia Salud, Xalapa, Veracruz, C.P. 91055, teléfono: {(228) 8 41 74
00, Ext. 3089, en horario 0%:00 a 15:00 y de 16:00 a 18:00 Hrs., Correo electranico
institucional: ualp@cgever.goh.mx
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglon por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I,
de los LGCDIEVP.

2.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I,
de los LGCDIEVP.

3.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglon por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875
LTAIPEV; 3 fraccién X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trlge8|mo Octavo fracciones | y Il, de los

L G C D I Vv P

4.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato |dent|f|cat|vo de conformidad Articulos, 72 de Ia Ley 875
LTAIPEV; 3 fracciéon X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los

L G C D I E \ P .

5.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il,
de los LGCDIEVP.

6.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I,
de los LGCDIEVP.

7.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I,
de los LGCDIEVP.

8.- ELIMINADO el Teléfono celular, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley
875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los

L G c D | E Vv P )
*"LTAIPEV: Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
PDPPSOEV: Ley 316 de Proteccidn de Datos Personales en posesidon de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; LGCDIEVP: Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi
como para la Elaboracion de Versiones Publicas."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Pablica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para uso
del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.



