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Secretaria de Educacion
Direccion del Sistema Estatal de Becas
Oficialia Mayor

Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcion

2024, se relinen en las Oficinas de la Direccidn del Sistema Estatal de Becas, ubicada
en Carretera Xalapa-Veracruz Km. 4.5, Colonla Rubi Animas, Cddigo postal 91193
Xalapa, Ver., el C. Jaime Pale Leal, qulen deja de ocupar el cargo de Director de
Sistema Estatal de Becas, y el €. Joab Alejandro Elizondo Molina, quien fue
designado mediante nombramiento, signado por la C. Claudia Tello Espmosa, Secretariai®
de Educacién de Veracruz, con ef objeto de realizar la entrega y recepcion de todos los
asuntos y recursos correspondientes al area administrativa bajo el mando, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley Nidmero 336 para la Entrega y Recepcion del
Poder Ejecutivo y fa Administracion Publica Municipal y lo dispuesto en los Lineamientos
en Materia de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutive, asi como de la separacion de
cualquier persona servidora publica de su empleo, cargo o comision dentro de la
Administracién Pdblica Estatal y en la Guia para ef Proceso de Entrega y Recepcmn del
Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz. --------- - e =

n credenciales de elector vigente con folio
El C. Jaime Pale Leal sefiala como su domicllio
ente Acta, el ubicado

N1-ELIMINADO 18

N2-ELIMINADO 18

I
N3-ELIMINADO 2

el
Designacion de Testigos de Asistencia: Intervienen como testigos de asistencia la
C. Neric Maricarmen Toral del Moral y el C. Jorge Gonzalez Alarcdn, manifestando
la prsmera prestar sus serviclos en la Direccion del Sistema Estatal de Becas, como
strative, Identificandose con credencial de elector con folio

el segundo se Identifica con credenclal de elector con faolio
N5-ELIMINADO 18 t _________________ —— - e o i ot e

N4-ELIMINADO 18

Designacidon de Representantes: El €, Jaime Pale Leal designa al C. Andrés
Delgado Lira, qulen ocupa el puesto Analista Administrative en el Departamento de
Proyectos de Becas de la Direccién del Sistema Estatal de Becas de la Secretaria de
Educacidn, para que en su nombre y representacion verifique el contenido del Acta de
Entrega y Recepcién y proporcione los datos, documentacién e informacidn relativa al
acto y al estado de los asuntos objeto del mismo. Por su parte, el C, Joab Alejandro
Elizande Molina designa al C. Alejandro Cabafias Maldenado, para que en su
nombre y representacion verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcidén y la
informacion contenida en el Expediente de Entrega, asl como para proporcionar los
datos, documentacion e informacién relativa al acto. Ambas personas aceptan la
designacion de que fueron objeto, haclendo constar este hecho mediante sus firmas en
el presente documento,«---------- --- e e

Intervencién del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto el
C. Joseph Avid Rodriguez Aviles, en representacion del Organo Interno de Control en
la Secretaria de Educacidn de Veracruz, comisionado mediante Oficio No.

OIC/SEV/IEF/3442/2024 de fecha 28 de noviembre del afio 2024, quien se identifica con
credenclal de elector con Folid "* """ * para intervenir en la presente Acta, de
conformidad con lo establecido en el articulo 36 fracclon XXXV del Reglamento Interior
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Alcance de la Intervencién: La intervencién del representante del Grgano Interno de
Control, se circunseribe a supervisar la formulacién del Acta, por lo que [a requisicién de
los formatos y la verificacidn de los recursos y documentos objeto de [a entrega-
recepcion serd responsabllidad de los servidores ptiblicos entrante y saliente, —----------
Acto sequido, el C. Jaime Pale Leal, procede a realizar la entrega del informe de los
asuntoes a su cargo y del estado que guardan, asi como les recursos financleros, humanos
y materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, y la documentacion

y archivos ordenados y clasificados correspondientes al drea administrativa bajo su
mando conforme a la siguiente relacion en tabla:-------=-m-mmremmm oo oo
No. L 5
ANEXO . .
No. / : DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO

- DOCTO,

NIZACION:

001-015

11 Estructura Orgénica Autorizada {Organigrama) 001- 003

1.2 Manuales Administrativos 004-015

SITUACION PROGRAMATICA: 016-028

2.1.7 Programas Presupuestarios y/o Actividades Instituclonales 016-026

2.71.8 Avapces: a los Programas Presupuestarios y/o Actlvidades 027-028
Institucionales

2.2 SITUACION PRESUPUESTAL: 029-040

2.2.2 Calendario det Presupuesto Programético Anual 029-037

PN 4
3.1 Relacidn de disposiciones juridicas administrativas 041-044

3.2 Relacidn de Procesos Juridicos en los que el drea es parte 045-049

Relacién de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi como los

productos convenidos (Entregables) 050-051

@5

No aplicé
ARQUEO ¥ CORTE DE FORMAS VALORADAS 052-053

4.44 Relacion de Cajas Fuertes 052-053

= T T

RECURS0S HUMANOS

054-067

5.1 Plantilla de ocupacion de plazas (Plantilla de personal) 054-062

Pagina2deé6
VERACRUZ

DEIGHACIDOIL LA LLAVE
TURUFARIL DU LAFLIVE BACION

- Scanned with |
BB CamScanner |



VERACRUZ
GOBIERNO RE ;s; Ey
DEL ESTADO \ .‘ L de Educacién

%39 \@RA

ME LLENA DE unuuuo T

Informe sobre eE cump!imtento de las obhgaclones establecidas en
la Ley de Transparencia y Acceso a la Infarmacién Publica para el
Estado de Veracruz de Ignaclo de ia Llave

No,
ANI‘E:?I DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
ROCTO. )
5.2 Relacidn de personal comislonado 063-065
5.3 Relaclén de personal con licencias o permisos 066
5.4 Relfaclon de personal con dias de descanso pendientes de otorgar 067
RECURSOS MATERIALES 068-135
5.8 Inventario de Blenes muebles 068-093
5.11 Relaclén de software comercial 094
5.12 Relacidon de Software Gubernamental Desarrollado 095-99
5.13 Relaclén de publicaciones asignadas o elaboradas 100-135
ARCHIVOS 136-204
5.15 Relaclén de docurﬁentaclén activa en archivo de tramite 136-140
5.16 Inventario de documentaclion semlactiva en archive de 141-183
concentracién.
5.18 zs::?cc(i’gn de respaldos de informacién en medios magnéticos u 184-204
) RELACIGN DE LLAVES Y SELLOS 205-210
5;19 Relacién de llaves de oficinas y Mobiliario 205-206
5.20 Relaclén de Sellos Oficiales 207-210
ESPECIES ANIMALES 211
Relacion de Especies Animales

212-314

Relacldn de solicitudes de informacién piblica en proceso de
atenclén

215-216

Relaclén de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO

217-218

Relacién de recursos de revislén en proceso de atencion.

Relacién de observaciones y/o recomendaciones en proceso de

atencidn del drea que es parte
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No. ‘
ANJ:.O ! DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
DOCTO.
Asuntos, contratos, convenlos u obras pendlentes o en trémite de
s.1 atender dentro de los 90 dias naturales sigulentes a la Entrega y 222-225
Recepclén
9.2 Informe de asuntos a cargo 226-234

srvidor plblico saliente pone a disposlclon para este acto
ELIMINADO 5

en estricto apego a la Ley nlmero 316 de Proteccién
de datos personales en posesién de sujetos obligados para el estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, donde podra ser notificado en los plazos legales establecidos en la
Ley Nimero 336 para la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracidn
Piblica Municipal, para cualquier informacion adigional,~m=msmmm=rmemmmmesnmmm=mmame=-em-—-
Declaraciones Finales: El €. Jaime Pale Leal, manifiesta haber proporcionado todos
los elementos necesarios para la formulacién de la presente Acta circunstanciada de
entrega y recepcion, declarando que no fue omitido ningln asunto o aspecto importante
relativo a su gestidn. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el contenido de
Acta circunstanciada y de sus anexos sera verificado dentro de los treinta dias hablles
contados a partir de la fecha de entrega y recepcién, por lo que podra ser requerido para
realizar las aclaraciones y proporcionar la informacién adicional que se le requiera,
aceptando que a presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera
incurrido con motivo del desempefio de su cargo 'y que pudieran llegarse a determinar
con posterioridad, = s s n oo e e e s

Por su parte, el C. Joab Alejandro Elizondo Molina recibe, con las reservas de ley,
del C. Jaime Pale Leal, tados los recursos y documentos que se precisan en el contentdo 3
de la presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimients de que la verificaclén
de! contenido del Acta podra realizarla en un términe no mayor de treinta dias habiles
contados a partir de la fecha de entrega y recepcion. Asimismo, manifiesta conocer que
en caso de detectar alguna irregularidad en relacidn con el contenido del Acta respectiva
o de los anexos ¥ la documentacion soporte de la misma durante el término sefialado,
deberd hacerlo del conocimiento del Grgano Interno de Control en la dependencl
entidad correspondiente, para que se aclare por la persona servidora ptblica salientd o,
en su €aso, se proceda de conformidad con lo establecido en las Disposiciones en matenia
de Responsabilidades de los Servidores Pdblicos, va que de no hacerlo asi, incurrird e
responsabilidad en términos de dicha normatividad,--------=-=-=-==m=m === mmemmm e

El C. Joseph Avid Rodriguez Aviles, comisionado por el Organo Interno de Control,
comunica a las personas, tanto al que entrega como al que recibe, la obligacién que
tienen de presentar ante la Contraloria General la Declaracion de Situacidn Patrimonial,
de conformidad con el articulo 25 y 26 de la Ley 366 de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave, ---=====ccmccmmmmccuen..
Se hace constar que la negativa a firmar ia presente Acta no afecta el valor probatorio
de 18 MISMA. ~-- === o e e e e e e
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Cierre del Acta: Previa lectura de la presente ¥ no habiendo nada mds que hacer
constar, slendo las 17:00 horas del dia 02 de diciembre de 2024, se da por concluida,

firmando para constancla en todas sus fojas al margen vy al calce los que en ella
VA IO = e e e e

£l original de los 234 documentos correspondientes a los nueve anexos que se
mencionan en esta Acta se firman en todas sus fojas por qulenes entregan y reciben, y
quienes fungen como representantes, para su conservacién en el archivo, —------=s-xe—-

=

Sk
e T

; =)
C. Jaime Lepi C. Joab Alejandro Elizondo
Molina
: REPRESENTANTES /
C/Q

C. Anlirgs Telgado Lira ~ " C. Alejandro Cabangs

Maldonado

TESTIGOS

44

C.N aricarmen Toral del
Moral

ORGANO INTERNO (iE CONTROL

C. Josepl) Aviy Rodriguez
Aviles ta Jurldico

Estas firmas carresponden al Acta Clrcunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcidn
de la Direccidon del Sistema Estatal de Becas de fecha 02 de diclembre de 2024,
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Aviso de Privacidad Simplificade del Acta Circunstanciada
de Entrega ¥ Recepcidn del Poder Ejecutivo

Lo
La Contratoria General del Estado, a través del Organo Interno de Cantrol competente, es
la responsable del uso, tratamiento y destino de los datos personales que se rectben para
integrar el Acta Circunstanclada de Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo. Los datos
personales que recabamos de usted serdn exclusivamente utilizados para cumplir con los
objetlvos y atribuclones de esta Dependencia, el tratamiento que se realice serd
unicamente para las sigulentes finalldades: Integrar, dar certeza y legalldad juridica al acta
circunstanclada y al proceso de entrega y recepcldn del Poder Ejecutivo; para ser
requerido(a) para reallzar las aclaraciones y proporclonar Informacién adiclonal con motivo
de la concluslén de su empleo, cargo o comisién, stempre y cuando fuera necesario; y toda
vez que el proceso entrega-recepcién no lo exlme de las responsabilidades en que hubiera
incurrido con motivo del desempeiio de su cargo, asl mismo, y de ser necesario, para
realizar las investigaclones a que haya lugar. Ademds, se comunica que no se efectuardn
tratamientos adicionales. Para conocer a detalle la Informacidn relacionada con el
tratamtento de sus datos y los derechos que le asisten, puede consultar el Aviso de

Privacidad Integral del Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcion del Poder Efecutivo 4
publicado en 1a péagina electrénica oficial de la Contralorla General h8
http:/fwww.veracruz.qob.mx/contraloria/avisos-de- privaci ' )

O bien puede ponerse en contacte con {a Unidad de Transparencia ubicada en Calle Ignacio
de la Llave No. 105, Colonla Salud, Xalapa, Veracruz, C.P. 91055, teléfono: (228) 8 41 74
06, Ext. 3089, en horario 05:00 a 15:00 v de 16:00 a 18:00 Hrs., Correo electrénico™

institucional: uaip@cgever.gob.mx
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglon por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I,
de los LGCDIEVP.

2.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il,
de los LGCDIEVP.

3.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 rengloén por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875
LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los

L G C D I E Vv P .

4.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I,
de los LGCDIEVP.

5.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEYV y Trigésimo Octavo fracciones | y I,
de los LGCDIEVP.

6.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il,
de los LGCDIEVP.

7.- ELIMINADO el Teléfono celular, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley
875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los

L G C D | E Vv P .
*"LTAIPEV: Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
PDPPSOEV: Ley 316 de Proteccidn de Datos Personales en posesidon de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; LGCDIEVP: Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi
como para la Elaboracién de Versiones Publicas."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Pablica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para uso
del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.



