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Secretaria de Educacion
COORDIANCION DE PROFESIONES -
Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcion

En la Ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las 11:05 horas del dia 02 de diciembre de
2024, se reunen en las Oficinas de la Secretaria de Educacion de Veracruz, ubicadas en
kitdmetro 4.5 Carretera Xalapa, Veracruz, Colonia Rubi Animas C.P. 91193 el C. Yobani
Hernandez Pefia, quien deja de ocupar el cargo de Coordinador de Profesiones, y la C.
Fabiola Tinoco Fuentes quien fue designada mediante oficio No. SEV/SDE/00940/2024
de fecha 02 de diciembre de 2024, signado por la C. Rosalba Valencia Cruz,
Subsecretaria de Desarrollo Educativo, con el objeto de realizar la entrega y recepcion
de todos los asuntos y recursos correspondientes ai area administrativa bajo el mando,
de conformidad con lo dispuesto en la Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcion def
Poder Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal y |o dispuesto en los Lineamient
en Materia de Entrega y Recepcién del Poder Ejecutive, asi como de la separacion
cualquier persona servidora publica de su empleo, cargo o comision dentro de la
Administracién Publica Estatal y en la Guia para el Proceso de Entrega y Recepcion del
Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz, =-----======ssemesmu e oo oo oo oo eemmm oo

F%Hwﬁan_ﬂin credenciales de elector vigente con folio

El C. Yobani Hernandez Pefia sefiala como su
domicilio para recibir notificaciones o documentos relacionados con |a presente Acta, el
ubicado en Av. |t

|N3—ELIMINADC- 2 |
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Designacidn de Testigos de Asistencia: Intervienen como testigos de asistencia la

C. Michelle Marcelino Fuentes y el C. Fernando Mota Bolfeta identificandose con

credencial de elector con|¥ Exam#0 =8 |segundo manifiesta prestar sus servicios
en la Coordinacién de Profejﬁmuuuxmudlministrativo, y se identifica con
credencial de elector con folig ~ ——  jeeeeo-emseeemmmmmemmee oo
Designacién de Representantes: El C. Yobani Hernandez Pefia designa a la C. Maria
Xochil Zaragoza Sobrevilla, quien ocupa el puesto de Jefa de la Oficina de Gestoria y
Tramites, dentro de la Coordinacidon de Profesiones, para que en su nombre y
representacion verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcidn y proporcione los
datos, documentacidn e informacién relativa al acto y al estado de los asuntos objeto
del mismo. Por su parte, la C. Fabiola Tinoco Fuentes, designa al C. Herson Alfonso
Castellanos Celis, para que en su nombre y representacion verifique el contenido del
Acta de Entrega y Recepcién y la informacién contenida en el Expediente de Entrega, asi
como para proporcionar los datos, documentacioén e informacion relativa al acto. Ambas
personas aceptan la designacién de que fueron objeto, haciendo constar este hecho
mediante sus firmas en el presente documento---------------==-------nr——o--oo-oonooonono-

Intervencién del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto la .
C. Karla Sugehei Purata Fuentes, en representacién del Organo Interno de Control en la
Secretaria de Educacidn de Veracruz, comisionada mediante Oficio No.
QIC/SEV/IEF/3442/2024 de fe, i | afio 2024, quien se identifica cofn -
credencial de elector con folio intervenir en la presente Acta; de
conformidad con lo establecido en el articulo 36 fraccion XXXV del Reglamento Interior
de la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave, vigente. -s=====
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Alcance de la Intervencién: La intervencién del representante del Organo Interno de
Control, se circunscribe a supervisar la formulacion del Acta, por lo que la requisicion de
los formatos y la verificacion de los recursos y documentos objeto de la entrega-

recepcion sera responsabilidad de los servidores publicos entrante y saliente.

Acto seguido, el C. Yobani Hernandez Pefia, procede a realizar la entrega del informe de
los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos financieros,
humanos y materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, y la
documentacion y archivos ordenados y clasificados correspondientes al drea

administrativa bajo su mando conforme a la siguiente relacién en tabla:-----

Estructura Organica Autorizada {Organigrama) 001
1.2 Manuaies Administrativos 002-004
1.3 Relacién de Entidades No aplica
2.1 SITUACION PROGRAMATICA:
2.1.1 Plan Veracruzano de Desarrollo No aplica
2.1.2 Evaluacion de Acciones del Plan Veracruzano de Desarrollo No aplica
2.1.3 Programa Sectorial No aplica
2.1.4 Avance en el cumplimiento del Programa Sectorial No aplica
2.1.5 Programa Institucional No aplica
2.1.6 Avance en ef cumplimiento del Programa Institucional No aplica
2.1.7 Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 005-011
21.8 Avances a los Programas Presupuestarios y/o Actividades 012-026
Institucionales
2.1.9 Programa Operativo Anual de Obras y Acciones No aplica
2.1.10 Avances Fisicos Financieros No aplica
2.1.11 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios No aplica
21.12 Avance del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y No aplica
Servicios
2.1.13 Programa de capacitacion al personal No aplica
2.1.14 Avance del programa de capacitacion al personal No aplica
2.1.15 Programa General de Trabajo de los Organos Internos de Control No aplica
51.16 Avance del Programa General de Trabajo de los Organos Internos No aplica
de Control
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2.2 SITUACION PRESUPUESTAL:

2.2.1 Presupuesto Anual autorizado No aplica
2.2.2 Calendario del Presupuesto Programatico Anual 027-038
2.2.3 Estado del Ejercicio del Presupuesto No aplica
2.2.4 Avance del Sector por partida No aplica
2.2.5 Avance Presupuestal Programatico 039-042

Relacidn de disposiciones juridicas administrativas

043-044

3.2 Relacién de Procesos Juridicos en los que el drea es parte 045-047
Relacidén de Contratos, Convenios v Acuerdos vigentes; asi come los

3.3 - 048-049
productos convenidos (Entregables)

3.4 Relacion de Actas de las Sesiones del Organo de Gobierno No aplica

3.5 Seguimiento de los Acuerdos del Organo de Gobierno

No aplica

No aplic '

4.1 | Estado de Situacién Financiera
4.2 Estado de Actividades No aplica
4.3 Estado de Variacién en la Hacienda Pablica No aplica
4.4 Estado de cambios en la Situacion Financiera No aplica
4.5 Estado de Flujos de Efectivo No aplica
4.6 Estado Analitico del Activo No aplica
4.7 Informes sobre Pasivos Contingentes No aplica
4.8 Notas a los Estados Financieros No aplica
4.9 Estado An'alitico dre Ingresos, del que se derivard la presentacién en | No aplica
clasificacion economica por fuente de financiamiento y concepto
4,10 Balanza de Comprobacion No aplica
4.11 Conciliaciones Bancarias Ne¢ aplica
4.12 Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos No aplica
4.13 Dictamen de Estados Financieros No aplica. {
4.14 Informe de Saldo No aplica___.
4.15 | Notas a los Informes de Saldo No apn;é'a,
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA No ap;gfta. -
4.16 Estado de Situacién Financiera Detallado

No an&ca { 1
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417 Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Paswbs Ne aplica ‘
4.18 Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos No aplica
4.19 Balance Presupuestario No aplica
4.20 Estado Analitico de Ingresos Detailado No aplica
4.21 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado No aplica
4.22 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado No aplica
4,23 Estado Analitico del Ejercicio del Presupueste de Egresos Detallado No a?i\l'\éa\
4.24 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado No aplica\]
4.25 Proyecciones de Ingresos No aplica
4.26 Proyecciones de Egresos No aplica
4.27 Resultados de Ingresos No aplica
4.28 Resultados de Egresos No aplica
4.29 Informe sobre Estudios Actuariales No aplica

ARQUEO Y CORTE DE FORMAS VALORADAS
4.30 Corte de Caja No aplica
4,31 Arqueo de Caja No aplica
4.32 Fondos Revolventes Asignados No aplica
4.33 Relacién de Cuentas Bancarias No aplica
4,34 Situacién de Talonarios de Cheques No aplica
4,35 Relacion de Cheques pendientes de entregar No aplica
4.36 Situacién de Cuentas de Inversion No aplica
4.37 Oficios de cancelacion de firmas No aplica
4.38 Listado de pagos pendientes programados No aplica
4.39 Situacion de deudores diversos No aplica
4.40 Inventario de formas valoradas No aplica
4.41 Relacion de firmas registradas No aplica |
4.42 Subsidios y Transferencias No aplica:
4.43 Informe de aplicacion de Subsidios y Transferencias por parte de los | No aplica

beneficiarios
4.44 Relacion de Cajas Fuertes 050 ‘ =l

ECURSOS T |
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Plantilla d!emocupauon de pla;as’&PIéﬁtlrlé de persdna:l:) ' ' 051-0 5
5.2 Relacién de personal comisionado 056-060
5.3 Relacién de personal con licencias o permisos 061-062
5.4 Relacién de personal con dias de descanso pendientes de otorgar 063-064
5.5 Tabulador de sueldos autorizado No aplica
5.6 Relacién de sueldos y salarios no cobrados No a%
5.7 Pasivos laborales y contingentes No aplib\
RECURSOS MATERIALES
5.8 Inventario de Bienes muebles 065-079
5.9 Inventario de Bienes inmuebies e intangibles No aplica
5.10 Inventario de Bienes existentes en almacén No aplica
5.11 Relacién de software comercial 080
512 Relacidon de Software Gubernamental Desarrollado 081-085
5.13 Relacion de publicaciones asignadas o elaboradas 086-096
5.14 Relacién de pdlizas de seguros de bienes muebles e inmuebles No aplica
ARCHIVOS
5.15 Relacién de documentacién activa en archivo de tramite 097-146
516 Inventario de documentacién semiactiva en archivo de No aplica
concentracién
517 Inventaric de documentacion inactiva en archivo histérico No aplica
518 gst?ccggn de respaldos de informacién en medios magnéticos u 147-150
RELACION DE LLAVES Y SELLOS
5.19 Relacién de llaves de oficinas y Mobiliario 151-152
5.20 Reiacion de Sellos Oficiales 153
ESPECIES ANIMALES
5.21 Relacion de Especies Animales 154

No aplica

6.1 Relacién de estudios y proyectos por iniciar ‘
6.2 Relacién de obras en proceso No aplig:.az 1
6.3 Relacién de obras terminadas No aplj?za- '

6.4 Relacion de Expedientes unitarios No apéu:a .
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Relacién de Contratos de Obra que se encuentran en rescisién No aplica

Informe scbre el cumpliminto de las obligaciones establecidas en
7.1 la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica para el 155-156
Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave

Relacién de solicitudes de informacion publica en proceso de

7.2 - 15%58
atencion

7.3 Relacion de solicitudes para el ejercicic de derechos ARCO 159\
160

7.4 Relacidn de recursos de revision en proceso de atencion.

Relacién de observaciones y/o recomendaciones en procesc de

.1 Lz P
8 atencién del area que es parte

161

Asuntos, contratos, corvenios u obras pendientes o en tramite de

9.1 atender dentro de los 90 dias naturales siguientes a la Entrega y 162-165
Recepcién
9.2 Informe de asuntos a cargo 166

Otros Hechos: La persona servidora plblica saliente pone a disposicion para este acto
su namero de celulay 7’ =rmeee = egtricto apego a la Ley nGmero 316 de Proteccion
de datos personales Eujetos obligados para el estado de Veracruz de

Ignacio de la Liave, donde podra ser notificado en los plazos legales establecidos en la
Ley Nimero 336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracién
Publica Municipal, para cualquier informacion adicional,---------~===--------=-------o-wnan-

Declaraciones Finales: El C. Yobani Hernandez Pefia, manifiesta haber proporcionado
todos los elementos necesarios para la formulacién de la presente Acta circunstanciada
de entrega y recepcién, declarando que no fue omitido ningtn asunto o aspecto
importante relativo a su gestiéon. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el
contenido del Acta circunstanciada y de sus anexos sera verificado dentro de los treinta
dias habiles contados a partir de la fecha de entrega y recepcién, por lo que podra ser
requerido para realizar las aclaraciones y proporcionar la informacion adicional que se le
requiera, aceptando que la presente entrega no lo exime de las responsabilidades en
que hubiera incurrido con motivo del desempefio de su cargo y que pudieran legarse &
determinar con posterioridad.——-----=--==--===m=mmmomm oo emmmno oo ooooaamemde o
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Por su parte, la C. Fabiola Tinoco Fuentes recibe, con las reservas de ley, del C. Yobani
Hernandez Pefia, todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de la
presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de que la verificacion del
contenido del Acta podrd realizarla en un término no mayor de treinta dias hébiles
contados a partir de la fecha de entrega y recepcién. Asimismo, manifiesta conocer que
en caso de detectar alguna irregularidad en relacién con el contenide del Acta respectiva
o de los anexos y la documentacién soporte de la misma durante el término sefalado,
debera hacerlo del conocimiento del Organo Interno de Control en la dependencia o
entidad correspondiente, para que se aclare por la persona servidora plblica saliente o,
en su caso, se proceda de conformidad con lo establecido en las Disposiciones en materia
de Responsabilidades de los Servidores Piblicos, ya que de no hacerlo asi, incurrird en
responsabilidad en términos de dicha normatividad,-----====-=---=-=--=----cmosomcmmnmnnan

La C. Karla Sugehei Purata Fuentes, comisionado por el Organo Interno de Con
comunica a las personas, tanto al que entrega como al que recibe, la obligaciéon qu
tienen de presentar ante la Contraloria General la Declaracion de Situacién Patrimonial,
de conformidad con el articulo 25 y 26 de la Ley 366 de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.--------------====n=nous

-------------------------------------------------------------------------------------------------

_________________________________________________________________________________________________

Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio
de [@ MISMA, ===mr-mmmm e o e e e e e e oo s
Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer
constar, siendo las 18:04 horas del dia 02 de diciembre de 2024, se da por concluida,
firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella
INtErvViNIEroN . ======= == o oo oo e e e e oo —mmmem e oooo
El original de los 166 documentos correspondientes a los nueve anexos gue se
mencionan en esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, y
quienes fungen como representantes, para su conservacion en el archivo, --------------

RECIBE

C. Fabiola
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REPRESENTANTES

5% B / "X
C. Hersonuﬁt(%;oftastellanos
is

178
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C. Maria Xgchil Zaragoza
Sobrevilla

TESTIGOS

. it
i C. Michelle Marcellno Fuéntes

Ota Bolfeta \

C. Karj#Sugehei Purata
Fuentes

Supervisora

Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcién
de la Coordinacién de Profesiones, dependiente de la Secretaria de Educacion 5-de

Veracruz de fecha 02 de diciembre de 2024.

. 1034 200ANOS DE VERACRUZ DE IGNACIO DY 1A LLAVE COMQ BARTE DELA FEDERACION 162420« [T

Pagina 8de 9 1 HEymi:
oI Y
wig Z'v VERACRUZ

NFE bl P
R 4l DE IINACIC DE LA LLAVE
“3-05@%2‘,?‘?’ SOMG PARTE DE 1A FEDERAGON




VERACRUZ OO

GOBIERNG
DELESTADO

ME LLENA DE ORGULLO

Aviso de Privacidad Simplificado del Acta Circunstanciada
de Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo

La Contraloria General del Estado, a través del Organo Interno de Control competente, es
la responsabte del uso, tratamiento y destino de los datos personales que se reciben para
integrar el Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo. Los datos
personales que recabamos de usted seran exclusivamente utilizados para cumplir con los
objetivos y atribuciones de esta Dependencia, el tratamiento que se realice serd
unicamente para las siguientes finalidades: Integrar, dar certeza y legalidad juridica al acta
circunstanciada y al proceso de entrega y recepcidon del Poder Ejecutivo; para ser
requerido(a) para realizar las aclaraciones y proporcionar informacion adicional con motivo
de la conclusién de su empleo, cargo o comisién, siempre y cuando fuera necesario; y toda
vez que el proceso entrega-recepcion no lo exime de las responsabilidades en que hubiera
incurride con motivo del desempefio de su cargo, asi mismo, y de ser necesario, para
realizar las investigaciones a que haya lugar. Ademas, se comunica que no se efectuaran
tratamientos adicionales. Para conocer a detalle la informacién relacionada con el
tratamiento de sus datos y los derechos que le asisten, puede consultar el Aviso de
Privacidad Integral del Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo
publicade en la pdagina electrénica oficial de ia Contraloria  General
http.//www.veracruz gob.mx/contraloria/avisos-de-privacidad;

O bien puede ponerse en contacto con la Unidad de Transparencia ubicada en Calle Ignacio
de la Llave No. 105, Colonia Salud, Xalapa, Veracruz, C.P. 91055, teléfono: (228) 8 41 74
00, Ext, 3089, en horario 09:00 a 15:00 y de 16:00 a 18:00 Hrs., Correo electronico

institucional: vaip@cqgever.gob.mx ‘\\
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 rengléon por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il,
de los LGCDIEVP.

2.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglon por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875
LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y TrlgeS|m0 Octavo fracciones | y Il, de los

L G C D I v P

3.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglon por ser un dato |dent|f|cat|vo de conformidad Articulos, 72 de la Ley 875
LTAIPEV; 3 fraccién X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I, de los

L G C D I E v P .

4.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 rengldon por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y Il,
de los LGCDIEVP.

5.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I,
de los LGCDIEVP.

6.- ELIMINADO el Folio en credencial para votar, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad
Articulos, 72 de la Ley 875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I,
de los LGCDIEVP.

7.- ELIMINADO el Teléfono celular, 1 parrafo de 1 renglon por ser un dato identificativo de conformidad Articulos, 72 de la Ley
875 LTAIPEV; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316 PDPPSOEV y Trigésimo Octavo fracciones | y I, de los

L G C D | E % P .
*"LTAIPEV: Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
PDPPSOEV: Ley 316 de Proteccidon de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; LGCDIEVP: Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi
como para la Elaboracién de Versiones Publicas."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en cooperacion del
Instituto de Transparencia, Informacion Pablica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco y autorizada para uso
del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.



